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1  B e a r b e i t u n g s z e i t  

Für die Erstellung der PJA stehen 30 Kalendertage zur Verfügung.  

Die schriftliche Ausarbeitung ist bei der IHK fristgerecht einzureichen.  

Schriftliche Ausarbeitungen, die verspätet bzw. nicht abgegeben werden, 

werden mit 0 Punkten bewertet.  

Kann der verbindliche Abgabetermin nicht eingehalten werden, ist 

unabhängig vom Rücktrittsgrund bei der nächsten Prüfung ein neues 

Thema einzureichen und zu bearbeiten. 

Eine Verlängerung der Bearbeitungszeit wegen „übermäßiger, 

unvorhersehbarer, zusätzlicher, usw. Arbeitsbelastung“ ist nicht möglich. 

Im Krankheitsfall ist umgehend ein ärztliches Attest vorzulegen, eine 

Arbeitsunfähigkeitsbescheinigung ist nicht ausreichend! Über das weitere 

Vorgehen entscheidet der PA. 

Als Nachweis der fristgerechten Einreichung gilt das Datum des 

Poststempels oder bei Einwurf in der IHK der IHK-Eingangsstempel! 

 

Hinweis  Der Eingang Ihrer Arbeit wird Ihnen nicht schriftlich bestätigt.  

Nach Abschluss des Korrekturverfahrens erhalten Sie die Ladung zum 

FG mit den genauen Daten. Diese Ladung/Zulassung zum FG erfolgt 

aber nur, wenn Ihre PJA den Anforderungen entspricht 

(mindestens Note Vier).   
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Geheim- 
haltung 
 

Im Hinblick auf evtl. zu berücksichtigende sensible Unternehmensdaten 

weisen wir darauf hin, dass diese nur im Rahmen der Bewertung Ihrer 

PJA den Prüfern aus Ihrem PA zugänglich sind. Alle Prüfer sind durch 

eine Verschwiegenheitserklärung gegenüber der IHK verpflichtet, die 

ihnen bei und in den Prüfungen bekannt werdenden Informationen nicht 

weiterzugeben. Diesbezügliche Verfehlungen werden ggf. auch 

strafrechtlich verfolgt. Ein zusätzlicher Sperrvermerk ist somit nicht 

erforderlich! Projektarbeiten werden von der IHK weder ausgeliehen 

noch veröffentlicht. 

Sollten dennoch Bedenken bestehen, empfehlen wir, sensibles 

Datenmaterial durch branchenübliche Werte zu ersetzen. 

D e c k b l a t t  

Übersicht  Das Deckblatt enthält alle für diesen Prüfungsteil   

erforderlichen Daten. 

 
 

 

Abb. 1: Deckblatt  der Projektarbeit  
 (Quelle: Eigene Darstellung) 
 
1 . 1  P e r s ö n l i c h e  E r k l ä r u n g  

In einer persönlichen Erklärung bestätigen Sie, dass die  vorliegende 

PJA von Ihnen selbständig und lediglich unter Zuhilfenahme der 

angeführten Quellen und Hilfsmittel angefertigt wurde und Sie über die 

Folgen eines Verstoßes gegenüber diesen Vorgaben hiermit belehrt 

wurden.   

Wir weisen Sie darauf hin, dass es sich bei dieser Erklärung um eine 

juristische Aussage handelt und somit jeder Verstoß einen Bruch der 

Erklärung darstellt – mit allen prüfungsrechtlichen Konsequenzen. 

Vorlage 
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Ist die persönliche Erklärung für die PJA unvollständig, nicht beigefügt, 

oder nicht unterschrieben, gilt die PJA als nicht abgegeben! 

 

Der Textteil der PJA sollte 15 bis max. 25 DIN-A4-Seiten  netto  
(also ohne Abbildungen/Tabellen und Leerstellen z. B. aufgrund von 
Seitenwechsel) umfassen. Seiten, die darüber hinausgehen, werden 
gestrichen bzw. fl ießen nicht in die Bewertung ein.  
 

 Folgende Bestandteile der PJA zählen dabei nicht zum Textteil: 
Titelblatt, Verzeichnisse sowie Anlagen und Anhänge. 
Das Deckblatt gemäß Punkt 0 sowie die Erklärung 1.1 sind entsprechend 
dieser Vorgaben zu gestalten. Das Deckblatt muss dabei sichtbar  
sein, ohne dass die PJA aufgeblättert werden muss. 

Die PJA ist mit PC zu verfassen. Sie ist fristgerecht in zweifach 
gedruckter Ausfertigung und in einfacher Ausfertigung (nur Textteil 
ohne Anhang) für Recherchemöglichkeiten bzw. zur Überprüfung mit 
Plagiatssoftware auf CD oder USB-Stick einzureichen. Die Datei muss 
dabei im pdf- oder odt-Format (OpenDocument-Text) abgespeichert sein. 

Die Heftung erfolgt mittels eines Schnellhefters1 aus Kunststoff mit 
Einheftmechanik (Lochung) – keine Klemmhefter, keine Spiralbindung 
etc.! Der Schnellhefter soll über eine transparente Sichttasche als 
Vorderdeckel und eine Innentasche im Rückdeckel verfügen (dient als 
Aufbewahrungsort für die Bewertungsunterlagen).  
Eine „schönere Form“ ist nicht erforderlich, da Ihr PJA nur für 
Korrekturzwecke genutzt und später vernichtet wird (Reiß-
wolf/Aktenvernichtung). 
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2  P r ä s e n t a t i o n  

Dauer  Präsentation und Fachgespräch soll höchstens insgesamt 30 Minuten 

betragen. Ihnen stehen max. 15 Minuten für die Präsentation zur 

Verfügung. Zusätzlich haben Sie max. 5 Minuten Zeit, um Ihren 

Medieneinsatz im Prüfungsraum vorzubereiten. Zeitüberschreitungen 

aufgrund technischer Probleme mit Beamer, Laptop etc. gehen dabei zu 

Ihren Lasten. Bitte bereiten Sie bei der Verwendung von PC/Beamer 

eine Alternative (z. B. Papierausdruck) vor, die Sie bei technischen 

Problemen einsetzen können. 

Hilfsmittel  Im Prüfungsraum stehen Ihnen als Hilfsmittel ein Visualizer, ein Beamer 

mit HDMI-Anschlusskabel, ein Flipchart sowie eine Pinnwand 

einschließlich Zubehör zur Verfügung. Ein Laptop etc. kann nicht gestellt 

werden. 

Hand-out  Zusätzlich ist bei einer Präsentation mit Beamer diese als Hand-out (3-

fach als Handzettelausdruck/zwei Folien pro Seite) dem PA zu 

übergeben. Ebenso sind alle eingesetzten Folien in Papierform dem PA 

(1-fache Ausfertigung) für die Dokumentation der Prüfung 

auszuhändigen. 

 

 Fachgespräch 

Dauer  Präsentation und Fachgespräch soll höchstens insgesamt 30 Minuten 

betragen. Ausgehend von Ihrer Präsentation (max. 15 Minuten) kann die 

verbleibende Restzeit für das Fachgespräch genutzt werden. Ausgangs-

punkt hierfür sind natürlich die PJA und Ihre Präsentation.   

 

Bewertung In das Prüfungsfach „Betriebliches Projekt“ fließt die Bewertung der 

Präsentation (25%) und das eigentliche FG (25%) in Summe mit 50 % 

ein. Die anderen 50 % sind die Bewertung der PJA.  

 

Zeugnis  Die Bewertung der PJA sowie in Summe das Ergebnis des FGes / der 

Präsentation werden separat im Zeugnis ausgewiesen. Des Weiteren 

wird das Thema der Projektarbeit ausgewiesen.  

 

Bestehen  Die Prüfung ist bestanden, wenn Sie in der schriftlichen Ausarbeitung, 

und in der Präsentation/Fachgespräch mindestens ausreichende Leis-

tungen erbracht haben.  

 

Sollten Sie das Fachgespräch nicht bestehen, müssen Sie gemäß PO in 

der Wiederholungsprüfung auch eine neue schriftliche Ausarbeitung 

anfertigen. 

Rüstzeit 


